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Muster GmbH 
- persönlich - 
Herrn Max Muster 
Musterstr. 
00000 Musterstadt 
 
 
 
 
   00.00.00               
 
Angebot über ... 
Unser Gespräch vom 00.00.00 
                                                                                                                                                
Guten Tag Herr Muster, 
 
vielen Dank für das Gespräch. 
 
Wir freuen uns, dass Sie unser Angebot in Ihre Entscheidung einbeziehen. 
 
Folgende Details sind noch zu klären: 
 
1. 
 
2. 
 
3.  
 
Wir sind überzeugt davon, dass Sie mit ... sehr zufrieden sein werden, und melden uns  
wie vereinbart am 00.00.00 wieder bei Ihnen. 
 
Für Fragen vorab stehen wir gern zu Ihrer Verfügung. 
 
Beste Grüße nach (Ort des Kunden) 
 
Beispiel KG 
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